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Na osnovu ¢lana 30 stav 1 Zakona o javnim nabavkama Crne Gore (,SLlist CG" br. 42/11,
57/14,28/15 i 42/17)i Pravilnika o sadrzaju akta i obrascima za sprovodenje nabavke male
vrijednosti (,,Sluzbeni list CG*, br. 49/17), v.d direktorica Tatjana Miljenovi¢ donosi
predlog

PRAVILNIKA
za postupanje JU Kulturnog centra “ Nikola Durkovi¢” prilikom
sprovodenja
postupaka nabavke male
vrijednosti

I. UVODNE ODREDBE
Clan 1

Pravilnikom za postupanje (u daljem tekstu Narucilac) kao naru¢ioca prilikom sprovodenja
postupka nabavke male vrijednosti, (u daljem tekstu: Pravilnik) definidu se osnove pripreme i
vodenja postupaka nabavke male vrijednosti, uz posStovanje nadela javnih nabavki, za
nabavku roba i usluga procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura, odnosno za nabavku
radova procijenjene vrijednosti do 30.000,00 eura ako za tu nabavku narucilac ne sprovodi
postupak iz ¢lana 20 Zakona o javnim nabavkama (u daljem tekstu: Zakon).

Na pitanja koja nijesu posebno uredena ovim pravilnikom shodno se primjenjuju

odgovarajucée odredbe Zakona kojim se ureduju javne nabavke i propisa donijetih na osnovu tog
Zakona.

Clan 2
Naruéilac ne smije tokom finansijske godine da podijeli predmet javne nabavke koji predstavlja
jednu cjelinu sa namjerom izbjegavanja primjene postupaka javnih nabavki propisanih
Zakonom.

Clan 3

Narugilac ne moze sprovesti postupak nabavke male vrijednosti sa namjerom da diskriminige ili
favorizuje bilo kojeg ponudaca.



Postupak nabavke male vrijednosti se sprovodi na na¢in koji osigurava postovanije natela Javnih
nabavki, nacela ekonomicnosti i efikasnosti upotrebe javnih sredstava, nadela obezbjedenja
konkurencije, nacela transparentnosti postupka nabavke i natela ravnopravnosti.

Clan 4

Predmet nabavke mora se opisati na jasan, nedvosmislen, potpun i neutralan nagin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uslova i zahtjeva koji su postavljeni.

Opis predmeta nabavke ne smije odgovarati odredenom ponudacu.

U opisu predmeta nabavke navode se sve okolnosti koje su znaajne za izvrSenje ugovora, a
time i za izradu ponude (npr. mjesto izvrSenja, rokovi izvrsenja, posebni zahtjevi u pogledu
nacina izvrSenja predmeta nabavke i slicno).

Predmet nabavke se odreduje na nacin da predstavlja tehni¢ku, tehnolodku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Clan 5

Procijenjena vrijednost nabavke mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka
nabavke male vrijednosti, ukoliko je primjenjivo.

Izralunavanje procijenjene vrijednosti nabavke zasniva se na ukupnom iznosu, sa porezom na
dodanu vrijednost (PDV-om), uklju€ujuéi sve opcije i moguéa obnavljanja ugovora.

Procijenjena vrijednost moze se utvrditi na osnovu istraZivanja trzidta koje je predhodno
uradeno u vrijeme konkretne nabavke.

Procijenjena vrijednost nabavke mora biti vaze¢a u trenutku kada narudilac zatrazi prijedlog
cijena ili ponudu od jednog ponudaéa.

II. POSTUPAK NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI
Clan 6

Postupak nabavke male vrijednosti odnosi se na procijenjenu vrijednosti jednaku ili veéu
od 5.000,00 eura sa PDV-om do 15,000,00 eura za nabavku roba i usluga, odnosno za

nabavku radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 10.000,00 eura do 30.000,00
eura.

Postupak nabavke male vrijednosti pokrece se odlukom u pisanom obliku koju donosi ovladéeno
lice naru€ioca u skladu sa Obrazcem (4).

Odluka iz stava 2 ovog ¢lana sadrzi:

1) podatke o naruiocu,

2) vrsta iopis predmeta nabavke,
3) procijenjenu vrijednost nabavke,
4) izvor obezbjedenja sredstava,



5) rok sprovodrnja postupka i
6) druge podatke od znalaja za nabavku.

Clan 7

Postupak nabavke male vrijednosti sprovodi sluzbenik za nabavke narugioca.

Zadatak sluzbenika za javne nabavke je da pripremi zahtjev za dostavljanje ponuda, upiti zahtjev
za podnosenje ponuda, otvori ponude, sastavi zapisnik o pregledu, ocjeni i vrednovanju ponuda,
pripremi prijedlog odluke o izboru najpovoljnije ponude, pripremi prijedlog obavjestenja o
ishodu postupka male vrijednosti, a ako se postupak obustavi, da pripremi prijedlog obavjestenja
o obustavi postupka javne nabavke.

Prikupljanje ponuda iz stava 2 ovog Clana sprovodi se na osnovu zahtjeva za dostavljanje
ponuda (Obrazac 1-u daljem tekstu Zahtjeva) koji sadrzi:

- podatke o naruciocu,

- upustvo ponudacima kako da sa€ine ponudu,

- uslove propisane zakonom kojim se ureduju javne nabavke a koje ponuda& mora da
ispuni,

- podatke o predmetu nabavke,

- naCin odredivanja predmeta i procijenjene vrijednosti nabavke,

- tehnicke karakteristike ili specifikacije,

- nadin plaéanja,

- rok isporuke robe, izvodenja radova, odnosno pruzanja usluge,

- kriterijum za izbor najpovoljnije ponude,

- rok i na¢in dostavljanja ponuda,

- rok za dono3enje obavjestenja o ishodu postupka nabavke i

- druge informacije;

Narucilac ¢e zahtjev iz stava 3 ovog ¢lana na dokaziv nalin (faxom, elektronskom postom i
drugi) uputiti ponuda¢ima.

TehnicCke karakteristike ili specifikacije su, u skladu sa predmetom javne nabavke, obavezni dio
zahtjeva iz stava 2 ovog ¢lana. Narugilac odreduje tehnitke karakteristike ili specifikacije u
skladu sa ¢lanom 50 Zakona.

Ispunjenost uslova utvrdenih zahtjevom za dostavljanje ponuda, ponuda& moZe da dokazuje
pisanom izjavom datom pod punom moralnom, materijalnom i krivi¢nom odgovorno$éu.

Obrazac izjave iz stava 6 ovog ¢lana &ini sastavni dio zahtjeva za dostavljanje ponuda.

Clan 8
Kriterijumi za ocjenjivanje ponuda su:

1) ekonomski najpovoljnija ponuda ili

2) najniza cijena.

Narucilac ¢e u Zahtjevu objasniti metodologija natina vrednovanja ponuda po utvrdenom
kriterijumu.



Clan 9

Ponuda je izjava pisane volje ponudaca da isporu¢i robu, pruZi usluge ili izvede radove u
skladu sa uslovima i zahtjevima navedenima u zahtjevu za dostavljanje ponuda.

Ponudaci su u obvezni ispuniti sve zahtjeve traZene u zahtjevu za dostavljanje ponuda.
Ponuda¢ izrazava cijenu ponude u eurima.

Cijena ponude pise se brojkama.

U cijenu ponude moraju biti uraéunati svi trodkovi i popusti.

Ponuda¢ moze do isteka roka za dostavljanje ponuda dostaviti samo jednu ponudu i ne moze
je menjati.

Narucilac je obavezan provjeriti da li u ponudi postoji ratunska greska. Ukoliko se utvrdi
ratunska greSka manja od 3%, naruCilac ¢e od ponudata pisanim putem zatraziti ispravku
racunske greske ili ¢e sam ispraviti ratunsku gresku i od ponudaca zatraZiti da u roku tri dana
od dana prijema obavjestenja o utvrdenoj ratunskoj gresci potvrdi prihvatanje ispravke ratunske
greSke. Ispravke se u ponudi jasno oznagavaju. Ponuda ¢ija je raéunska greska veca od 3% bice
ocijenjena kao neispravna.

Clan 10

U postupak nabavke male vrijednosti, naru¢ilac poziva najmanje tri potencijalna ponudaca da
podnesu ponude.

Zahtjev za dostavljanje ponuda iz ¢lana 7 stav 3 se objavi na internet stranici naru¢ioca. Nacin
dostavljanja ponuda odreduje se u zahtjevu za dostavljanje ponuda kao i rok za

dostavljanje ponude koji ¢e takode narulilac odrediti u svakom zahtjevu za dostavljanje

ponuda ne kra¢im od tri dana, gdje se navodi tadan datum i vrijeme isteka roka za dostavljanje
ponuda.

Ponude primljene nakon roka za dostavljanje ponuda nece biti razmatrane.
Clan 11
Postupak pregleda i ocjena ponuda obavlja sluzbenik za javne nabavke na osnovu uslova i

zahtjeva iz zahtjeva za dostavljanje ponuda.

Pregled i ocjena ponuda su tajni do donosenja obavjestenja o ishodu postupka.



Narucilac zadrzava pravo da ponistiti postupak nabavke male vrijednosti, prije ili nakon roka
za dostavljanje ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja.

Clan 12
Ugovor potpisuje ovlaS¢ena osoba narucioca ili osoba koju ona ovlasti.

Narucilac je obavezan pet godina od okon¢anja postupka nabavke male vrijednosti ¢uvati
potrebnu dokumentaciju za svaki pojedina¢ni postupak nabavke.

Komunikacija izmedu naruCioca i ponudaca moze se obavljati putem redovne poste,
elektronske poste, telefonom, telefaksom ili kombinacijom navedenih sredstava.

III. POSTUPAKJAVNE NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI
PREDRACUNOM/PROFAKTUROM

Clan 13

Za predmete nabavke male vrijednosti procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 5.000,00
eura sa PDV-om, za robu. usluge i za nabavke male vrijednosti procijenjene vrijednosti jednake
ili manje od 10.000.00 eura sa PDV-om za radove nabavka ¢e se realizovati direktnim
prihvatanjem predracuna/profakture ili ugovora u zavisnosti od predmeta nabavke (npr. kod
sukcesivnih nabavki, intelektualnih usluga i slicno) ili drugog odgovarajuéeg dokumenta,
nakon saglasnosti ovlascene osobe narucioca.

Postupak nabavke male vrijednosti profakturom/predratunom sprovodi se na nadin koji
osigurava poStovanje nacela javnih nabavki. nacela ekonomicnosti i efikasnosti upotrebe
javnih sredstava. nacela obezbjedenja konkurencije, nacela transparentnosti postupka javne
nabavke i nacela ravnopravnosti.

Narucilac je obavezan tri godine od okoncanja postupka nabavke male vrijednosti Suvati
potrebnu dokumentaciju za svaki pojedinaéni postupak nabavke.

Komunikacija izmedu naru¢ioca i ponuda¢a moZe se obavljati vrsiti u skladu sa ¢lanom 12
stav 3. ovog Pravilnika.
IV. EVIDENCIJA O JAVNIM NABAVKAMA MALE VRIJEDNOSTI
Clan 14
O nabavkama male vrijednostivodi se posebnaevidencija u skladusaélanom 117

Zakona [ Pravilnikom o evidenciji sprovedenih postupaka javnih nabavki i zakljucenih
ugovorao javnim nabavkama. evidenciji nabavki male vrijednosti i hitnih nabavki.



O prijemu, pregledu ocjeni i vrednovanju ponuda sastavlja se Zapisnik o prijemu, pregledu
ocjeni i vrednovanju ponuda na Obrascu 2, koji sadrzi:

1) podatke o naruciocu,

2) podatke o vremenupocetkapregleda, ocjeneivrednovanjaponuda,

3) podatke o dostavljenimponudama, premaredosljeduprijema,

4) usloveidokazepredvidenezahtjevomzadostavljanjeponuda,

5) podatke o ispravnimineispravnimponudama,

6) vrednovanjeponuda,

7) rang listaposilaznomredosledu,

8) prijedlogishodpostupka,

9) potpissluzbenikazajavnenabavke,

10) potpisovlad¢enoglicanarugioca.

Sluzbenik za javne nabavke na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda podonosi predlog
obavjestenja o ishodu postupka sa prate¢om dokumentacijom, na saglasnost ovlad¢enoj osobi
narucioca.

Obavjestenje o ishodu postupka nabavke male vrijednosti sa¢injava se na (Obrazcu 3 koji je
sastavni duuo ovog Paravilnika) i koji obavezno sadrZi:

1) podatke o naruéiocu,

2) podatke o predmetu nabavke,

3) opis predmeta nabavke,

4) procijenjenu vrijednost nabavke,

5) ishod postupka nabavke,

6) razlozi obustavljanja postupka (ukoliko je primjenjivo)
7) rang lista ponuda po silaznom redosledu,

8) naziv ponudjaca ¢ija je ponuda izabrana kao najpovoljnija,
9) cijena najpovoljnije ponude,

10) nalin realizacije nabavke,

11) potpissluzbenikazajavnenabavke,

12) potpisovlad¢enoglicanaruéioca.

Ako su dvije ili vide ponuda jednako rangirane prema kriterijumu za izbor najpovoljnije, kao
najpovoljnija bice izabrana ponuda koja je pristigla ranije.

Za izbor najpovoljnije ponude dovoljna je i jedna pristigla ponuda koja zadovoljava sve
uslove navedene u zahtjevu za dostavljanje ponuda.

Nakon saglasnosti ovlas¢ene osobe narucioca 3alje se obavjedtenje o ishodu postupka svim
ponuda¢ima koji su dostavili ponude.

Obavjestenje o ishodu postupka naru€ilac je obvezan, u roku od tri dana, dostaviti svakom
ponudaCu na dokaziv naCin (faxom, elektronskom postom ili objavom na internet strani
narucioca).

Na obavjestenje o ishodu postupka nije dopustena Zalba.

Narucilac objavom obavjeitenja o ishodu postupka, odnosno izvrenom dostavom na dokaziv
nacin stiCe uslove za zaklju€enje ugovora o nabavci.



Clan 15
O nabavkama male vrijednosti izvjeStava se u skladu sa ¢lanom 118 Zakona I Pravilnikom

o izvjeStaju o sprovedenim postupcima i zakljuéenim ugovorima o javnim nabavkama,
nabavkama male vrijednosti i hitnim nabavkama.

Evidenciju o nabavkama male vrijednosti iz ¢l. 14 i 15 vodi i redovno azurira sluzbenik za
javne nabavke.

V. SUKOB INTERESA
Clan 16

O sukobu interesa na odgovarajuéi nadin primjenjuju se odredbe €l. 16, 17 i 18 Zakona.

VI. ZAVRSNA ODREDBA
Clan 17
Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.
Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove dalje izmjene ili dopune, objavljuje se na internet stranici
naru€ioca na adresi_Naru€ioca.
Clan 18

Obrasci A, 1,2 i 3 kao i izjava iz ¢lana 6 stav 7 ovog Pravilnika su sastavni dio
ovog pravilnika.

Clan 19

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja a bi¢e objavljen na sajtu Narucioca.

U Kotoru;23.10.2019. godine

V.d direktorica
Tatjana Miljenovic¢
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OBRAZAC A

Naruéilac
Broj
Datum

Na osnovu ¢lana 30 Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni list CG®, br. 42/11, 57/14, 28/15
i 42/17) i Pravilnika za sprovodenje nabavke male vrijednosti Uprave za javne nabavke,
ovlaséeno lice donosi

ODLUKU
o pokretanju postupka nabavke male vrijednosti

1. (naziv i sjedist e naru ¢ioca) pokrece postupak nabavke male vrijednosti za
nabavku

(vrsta i opis predmeta nabavke) .
2. Sredstva za nabavku male vrijednosti obezbijedena su (izvor sredstava).

3. Postupak nabavke male vrijednosti sprovei¢e sluzbenik za javne nabavke u roku od
___dana od dana donoSenja ove odluke.

Obrazlozenje

Ovla3éeno lice naruéioca

(potpis ovlad¢enog lica)

M.P.



OBRAZAC 1
Narugéilac

Broj
Datum

Na osnovu ¢lana 30 Zakona o javnim nabavkama (,.Sluzbeni list CG®, br. 42/11, 57/14, 28/15
142/17 ) i Pravilnika o sadrzaju akta i obrascima za sprovodenje nabavki male vrijednosti
(,,Sluzbeni list CG*, br. ), (narugilac) dostavlja

ZAHTIEV ZA DOSTAVLJANIJE PONUDA
ZA NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI

Naruéilac: Lice/a zadavanjeinformacija:
Adresa: Postanskibroj:

Sjediste: PIB:

Telefon: Faks:

E-mail adresa: Internet stranica:

[ robe
[J usluge
O radovi

Procijenjena vrijednost nabavke sa ura¢unatim PDV-om




OnajniZa ponudena cijena brojbodova 100

O najniZa ponudena cijena brojbodova
O rok isporuke roba ili izvrienja usluga ili radova brojbodova
O kvalitet brojbodova
[ tekuéi troskovi odrzavanja brojbodova
0 trodkovna ekonomi&nost brojbodova
[ tehnigke i tehnoloske prednosti brojbodova
O program i stepen zatite Zivotne sredine,

odnosno energetske efikasnosti brojbodov
O post-prodajno servisiranje i tehni¢ka pomo¢ brojbodovZI
[ garantni period, vrsta i kvalitet garancija

i garantovana vrijednost brojbodov
O obezbjedenje rezervnih djelova brojbodov
[ post-garantno odrZzavanje brojbodov.
O estetske i funkcionalne karakteristike brojbodov.

O brojbodova

Ponude se predaju radnim danima od do sati, zakljuéno sa

danom
godine do sati.

Ponude se mogu predati:

Cneposrednom predajom na arhivi naruioca na adresi

Opreporuéenom posiljkom sa povratnicom na adresi

Oelektronskim putem na meil adresu

Sluzbenik za javne nabavke Ovlaséeno lice naruéioca



M.P.

Narucilac OBRAZAC 2
Broj
Mjesto i datum

ZAPISNIK
O PRIJEMU, PREGLEDU, OCJENI I VREDNOVANJU PONUDA
podnesenih po zahtjevu za dostavljanje ponudabroj od godine za

nabavku (opis predmeta nabavke)

Sluzbenik za  javne nabavke , nakon izvrienog

prijemapristupila/o je pregledu, ocjeni i vrednovanju ponuda, (na vesti dan i godina pocetka

rada) .

Po zahtjevu za dostavljanje ponuda pristigle su, po redosljedu prijema, u roku odredenom
zahtjevom, ponude sljede¢ih ponudaca:

b it | || ||t

e T ————
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Uslovi i dokazi predviDeni zahtjevom za dostavljanje ponuda:

Pregled i ocjena ponuda:

Ispravne ponude: (naziv ponudaca, sa ocjenom Cinjenica i razlozima za ocjenu ispravnosti
ponuda u odnosu na uslove predvidene zahtjevom za dostavljanje ponuda)

Neispravne ponude: (naziv ponudaca, sa ocjenom Ccinjenica i razlozima za ocjenu
neispravnosti ponuda u odnosu na uslove predvidene zahtjevom za dostavijanje ponuda)

Vrednovanje ponuda:

Sluzbenik za javne nabavke je izvrdio vrednovanje ispravnih ponuda:

Opo kriterijumu najniza ponudena cijena i:



1) Ponudi ponudaca . za ponudenu cijenu od eura, dodijeljeno
boda/ova;
2) Ponudi ponudaca . za ponudenu cijenu od eura, dodijeljeno

boda/ova;
3) ...

O Kriterijum ekonomski najpovoljnija ponuda sa sljede¢im podkriterijumima:

1) podkriterijum 1 broj bodova
2) podkriterijum 2 broj bodova
3) podkriterijum 3 broj bodova

Ukupno 100 bodova
Rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

Na osnovu prosje¢nog broja bodova dodijeljenih ponudama po predvidenom kriterijumu,
odnosno podkriterijumima utvrdena je sljedeca rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

1. (N azivponuda ¢a ) ukupan broj dodijeljenih bodova
2. (N azivponuda ¢a ) ukupan broj dodijeljenih bodova
3. _(N azivponuda ¢a ) ukupan broj dodijeljenih bodova

=

Prijedlog ishoda postupka:

Sluzbenik za javne nabavke na osnovu rang liste ponuda predlaze ovladéenom licu narudioca:
O (naziv ponudja¢a) kao najpovoljniju ponudu za ponudjenu cijenu od eura;
O obustavljanje postupka nabavke male vrijednosti.

Sluzbenik za javne nabavke: (ime i prezime) 5 (svojerucni potpis)

Saglasan sa predlogom:
OvlaSéeno lice narudioca : (ime i prezime) s (svojerucni potpis) 5

Popis priloga:

[OPredlog Obavjestenja o ishodu postupka.



Naruéilac OBRAZAC 3
Broj

Mjesto i datum

OBAVJESTENJE O ISHODU POSTUPKA
NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI

Naruéilac: Kontakt osoba:
Adresa: Postanski broj:

Grad: Identifikacioni broj:
Telefon: Faks:

Elektronska adresa (e-mail): Internet adresa (web):

[ robe,
O usluge,
O radovi.

Procijenjena vrijednost nabavke sa uradunatim PDV-om €;

O obustavljanje postupka nabavke ili
O izbor najpovoljnije ponude

O




Na osnovu prosjeénog broja bodova dodijeljenih ponudama po predvidenom kriterijumu,
odnosno podkriterijumima utvrdena je sljede¢a rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

1. (N aziv ponuda éa) ukupan broj dodijeljenih bodova
2. (N aziv _ponuda ¢a) ukupan broj dodijeljenih bodova

3. (N aziv ponuda ¢a) ukupan broj dodijeljenih bodova

Ponudac: Kontakt-osoba:

Adresa: Postanski broj:

Grad: Identifikacioni broj (PIB):
Telefon: Fax:

Elektronska adresa (e-mail): Internet adresa:

O ¢ée zakljuditi ugovor
O ¢ée realizovati predmetnu nabavku na osnovu racuna/fakture.

Sluzbenik za javne nabavke Ovladceno lice naru¢ioca

M.P.

Memorandum ponudaca



U skladu sa Odredbama Zakona o javnim nabavkama Crne Gore (,SLlist CG* br. 42/11,
57/14, 28/15 i 42/17) i ¢lana 7 stav 6Pravilnika o sadrzaju akta i obrascima za sprovodenje
nabavke male vrijednosti (,,Sluzbeni list CG*, br. 49/17), dajemo sljedecu;

IZJAVU

Pod punom moralnom, materijalnom i krivi¢nom odgovorno$éu izjavljujemo da uslove iz
¢lana 65 Zakona o javnim nabavkama CG u potpunosti ispunjavamo.

Ova izjava je sastavni dio dokumentacije predmeta javne nabavke tj. zahtjeva za dostavljanje
ponuda.

Potpis ovlad¢enog lica

Datum i mjesto potpisivanja

MP



